GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

EDITAL n. 1/2013 - SAD/SED
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS PARA PROVIMENTO EM CARGO DA CARREIRA
APOIO A EDUCAGAO BASICA DO QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL DA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

As SECRETARIAS DE ESTADO DE ADMINISTRACAO e de
EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto no Decreto n.
13.790, de 29 de outubro de 2013, tornam publica, para conhecimento dos interessados, a aber-
tura das inscri¢cdes do Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, destinado ao pro-
vimento de cargos da carreira Apoio a Educagdo Basica do Quadro Permanente de Pessoal da
Secretaria de Estado de Educacéo, que sera regido pelos diplomas legais e regulamentares perti-
nentes e pelas normas e condi¢cdes constantes neste Edital.

I. DAS VAGAS:

1.1 - O Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 sera realizado sob a responsabi-
lidade da Secretaria de Estado de Administragdo em conjunto com a Secretaria de Es-
tado de Educacdo, para preenchimento de vagas da Rede Estadual de Ensino.

1.2 - Jornada de trabalho: 40 horas semanais (turnos matutino e/ou vespertino e/ou noturno).
1.3 - Dos Cargos:
1.3.1 - Cargo: Agente de Atividades Educacionais:
1.3.1.1 - Escolaridade: Curso de Ensino Fundamental completo.
1.3.1.2 - Funcéo:
a) Agente de Limpeza;
b) Agende de Merenda;
c) Agente de Recepcéo e Portaria.
1.3.2 - Cargo: Assistente de Atividades Educacionais.
1.3.2.1 - Escolaridade: Curso de Ensino Médio completo.
1.3.2.2 - Funcodes:
a) Assistente de Atividades Educacionais;
b) Assistente de Inspecdo de Alunos;
c) Técnico de Biblioteca.

1.4 - Local de Realiza¢do do Concurso Publico:

1.4.1- A Prova Escrita Objetiva serd realizada nos municipios-polos de Campo
Grande, Trés Lagoas, Dourados e Navirai.

1.4.2 - Os municipios de lotagdo e os locais de realizacdo das provas constam no A-
nexo | deste Edital.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

1.4.2.1 - O candidato ao optar pelo municipio de lotacdo define o local de
realizacdo de sua prova.

1.5 - Competéncias basicas para o exercicio dos cargos de Assistente de Atividades E-
ducacionais e de Agente de Atividades Educacionais:

a) prestar apoio no desenvolvimento de projetos e programas de a¢Bes educacionais;
b) colaborar para propiciar um ambiente saudavel aos membros da comunidade escolar;
¢) demonstrar senso de responsabilidade;

d) desenvolver as atividades sob sua responsabilidade com empenho, agilidade e efici-
éncia;

e) demonstrar capacidade de trabalho em equipe;
f) participar de eventos de aperfeicoamento;

g) manter postura ética;

h) administrar conflitos;

i) apresentar-se com asseio pessoal;

J) prestar atendimento com cortesia e respeito.

1.6 - O Regime Juridico dos cargos em concurso é o Estatutario, em conformidade com a
Lei n.1.102, de 10 de outubro de 1990, e com a Lei Complementar n.87, de 31 de ja-
neiro de 2000, e suas alteracGes.

1.7 - Os cargos objeto deste Concurso, por funcéo, escolaridade/requisitos e a remuneracéo,
sdo os estabelecidos no quadro constante no Anexo II:

1.8 - O gquantitativo de vagas para 0s cargos de Assistente de Atividades Educacionais e de
Agente de Atividades Educacionais esta previsto no Quadro de Distribui¢do de Vagas
constante no Anexo | deste Edital, estabelecidas por fungéo e por municipio de opgé&o.

1.8.1 - A descricéo das atividades basicas dos cargos, por funcdo, objeto deste concur-
so, constam no Anexo |11 deste Edital.

1.8.2 - Ao inscrever-se o candidato deverd optar pelo municipio de lotacdo, pelo cargo
e pela funcdo ao qual pretende concorrer.

1.9 - Os candidatos aprovados no Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 serdo
convocados de acordo com a necessidade e conveniéncia da Administracdo Publica
Estadual.
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I1 - DAS VAGAS DESTINADAS AO PORTADOR DE DEFICIENCIA, AO NEGRO OU
AO INDIO:

2.1 - Aos candidatos com deficiéncia, aprovados no Concurso, sera reservado o percentual
de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas, de acordo com o quantitativo constante
no Anexo |, desde que a deficiéncia seja compativel com o exercicio das atribui¢bes do
cargo, observando-se os dispositivos constantes no Decreto Federal n. 3.298, de 20 de
dezembro de 1999.

2.1.1 - Apos a investidura do candidato, a deficiéncia ndo podera ser arguida para justi-
ficar a concessédo de readaptacdo ou de aposentadoria.

2.2 - Aos candidatos que, no momento da inscri¢do, declararem-se negro ou indio, sera re-
servada a cota de 10% (dez por cento) e de 3% (trés por cento), respectivamente, das
vagas oferecidas neste Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, observa-
dos os quantitativos indicados no Anexo | deste Edital, em conformidade com a Lei n.
3.594, de 10 de dezembro de 2008, e com a Lei n. 3.939, de 21 de julho de 2010.

2.3 - Na aplicagéo do percentual estabelecido nos itens 2.1 e 2.2 dever-se-& observar o esta-
belecido no Decreto n. 13.141, de 31 de mar¢o de 2013.

2.4 - Os candidatos com deficiéncia, negros ou indios participardo do Concurso Publico de
Provas - SAD/SED/Adm/2013 em igualdade de condigdes com os demais candidatos
no que se refere a provas, contetidos programaticos, critérios de avaliacdo e classifica-
¢ao, assim como a duracgdo, ao horario e ao local de realizacdo das provas, conforme o
estabelecido em edital especifico.

2.5 - O candidato que for nomeado na condigdo de pessoa com deficiéncia ndo podera arguir
ou utilizar essa condicdo para pleitear ou justificar mudanga de cargo/funcéo e assis-
téncia de terceiros no ambiente de trabalho e para o desempenho das atribuices do
cargo.

2.5.1 - Ap6s a nomeac&o e posse, durante o periodo de estagio probatorio, serd avalia-
da a compatibilidade entre sua deficiéncia e 0 desempenho das atribuigdes de
seu cargo, e, verificada a incompatibilidade o servidor sera exonerado.

2.6 - Para concorrer a uma das vagas o candidato com deficiéncia devera:
a) no ato de inscricdo, declarar-se pessoa com deficiéncia;

b) realizar a inscricdo via Internet, preenchendo o formulério disponivel no site
WWW.concurso.ms.gov.br e encaminhar ou entregar o laudo médico original, emi-
tido nos ultimos seis meses, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doenca (CID) e a causa da deficiéncia.

2.6.1 - O candidato ao efetuar inscricdo via Internet devera entregar pessoalmente ou
encaminhar o laudo médico, via SEDEX com AR (Aviso de Recebimento), pa-
ra o endereco abaixo, devendo ser postado impreterivelmente até o dia 12 de
novembro de 2013.
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Comissdo Organizadora do Concurso Publico de Provas -
SAD/SED/AdmM/2013
Secretaria de Estado de Administracdo - SAD
Avenida Desembargador José Nunes da Cunha - s/n - Pargue dos Pode-
res - Bloco |
CEP 79031-310 - Campo Grande-MS

Horario de Atendimento: das 8h as 13h (horario de Mato Grosso do Sul)

2.6.2 - O laudo médico ndo sera devolvido e ndo sera fornecida cdpia desse laudo.

2.7 - O candidato com deficiéncia podera requerer no ato da inscricao, se for o caso, trata-
mento diferenciado para o dia de realizagdo das provas escritas, indicando no Formula-
rio de Inscri¢do as condi¢des de que necessita para a sua realizacao.

2.7.1 - O candidato com deficiéncia visual que necessitar de prova especial, em braile
ou ampliada ou do auxilio de um ledor, além de enviar ou entregar a documen-
tacdo prevista no item 2.6, alinea “b”, devera indicar no Formulario de Inscri-
cao qual o tipo de auxilio que necessita para realizacdo da Prova Escrita Objeti-
va.

2.7.1.1 - O candidato deficiente visual que solicitar ampliagdo da prova devera in-
formar o tamanho da fonte, entre 18, 24 ou 28. Nao havendo indicagdo
de tamanho de fonte a prova sera confeccionada na fonte tamanho 12.

2.7.2 - O candidato com deficiéncia auditiva que necessitar de auxilio de intérprete de
lingua brasileira de sinais, além de enviar ou entregar a documentacao prevista
no item 2.6, alinea “b”, devera indicar no Formulario de Inscri¢do que necessita
desse auxilio para realizar a Prova Escrita Objetiva.

2.7.3 - O candidato com deficiéncia que necessitar de atendimento especial para a rea-
lizacdo das provas deverd indicar os recursos necessarios no Formulério de Ins-
cricdo e, ainda, enviar ou entregar atestado médico que justifique o atendimento
especial nos termos do item 2.6, alinea “b”, sob pena de ndo ser atendida a ne-
cessidade do candidato.

2.8 - O candidato com deficiéncia que ndo realizar a inscrigdo conforme normas constantes
neste Edital perdera o direito ao pleito das vagas reservadas aos candidatos em tal con-
digdo e acarretard o ndo atendimento as condi¢Oes especiais para realizar a prova, ndo
podendo impetrar recurso dessa decisao.

2.9 - A ndo observancia do disposto no item 2.6 ou a ndo habilitagdo como pessoa com defi-
ciéncia pela pericia médica acarretara a perda do direito as vagas reservadas a candida-
to em tal condigé&o.

2.10 - Para concorrer a uma das vagas o candidato negro ou indio devera:
a) declarar-se negro ou indio no ato da inscricao;

b) realizar a inscricdo via Internet e preencher o formulério disponivel no site
WWW.CONCUrso.ms.gov.br e entregar pessoalmente ou encaminhar no enderego
indicado no subitem 2.6.1 e até o término das inscri¢Ges.

C) comparecer na entrevista na data e local previstos em edital especifico.

S:\DIR_GERAL\Minuta2013\Concursos\2013_SedAdmi\site.doc - 4/31

PARQUE DOS PODERES - BLOCO | - CAMPO GRANDE-MS - CEP 79031-902 - FONE (xx67) 3318-1300 / FAX (xx67) 3318-1312


http://www.concurso.ms.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
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2.10.1 - O candidato indio devera apresentar-se no local da entrevista munido da Cédu-
la Oficial de ldentidade expedida pela Secretaria de Seguranga com registro da
etnia indigena, ou com o Registro Administrativo de Nascimento Indigena
(RANI), expedido pela FUNAL, ou certiddo de nascimento constando a etnia
indigena.

2.11 - O candidato negro ou indio que nao realizar a inscricdo conforme as normas constan-
tes neste Edital, que ndo comparecer na entrevista no prazo e local estabelecidos em
edital proprio ou que ndo receber parecer conclusivo favoravel da Comisséo Especial,
perderd o direito ao pleito das vagas reservadas aos candidatos optantes do Programa
de Reserva de Vagas, ndo podendo impetrar recurso dessa decisao.

2.12 - As vagas previstas nos itens 2.1 e 2.2 deste Edital, que ndo forem providas por falta
de candidatos negros, indios ou com deficiéncia, ou por reprovagdo no concurso, se-
réo preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem de classificacao.

2.13 - Para todos os candidatos inscritos no Programa de Reserva de Vagas, inclusive para
os candidatos indigenas, serdo considerados como documento de identificacdo aque-
les constantes no item 9.2.1, deste Edital.

111. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA:

3.1 - Sdo requisitos para investidura em cargo publico:
a) ser brasileiro nato ou naturalizado;
b) estar quite com as obrigacfes militares, no caso de candidato do sexo masculino;

c) ter boa saude fisica e mental para o exercicio das atribui¢fes do cargo/funcgéo, devi-
damente comprovada mediante exames a serem definidos no edital de convocagéo
para a posse;

d) comprovar a escolaridade exigida para o exercicio do cargo;

e) ter idade minima de 18 anos;

f) estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

g) atender as demais condi¢Oes de ingresso estabelecidas em edital préprio;

h) entregar, no ato da posse, copia dos documentos pessoais e apresentar 0s originais;
i) ter sido aprovado no Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013;

j) ndo exercer cargo ou funcdo publica e ndo acumular proventos de aposentadoria na
administracdo publica federal, estadual ou municipal, em observancia ao estabelecido
no inciso XVI e no § 10 do art. 37 da Constituicdo Federal, exceto nas hipdteses cons-
titucionalmente permitidas.
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IV. DAS INSCRICOES:

4.1 - A inscri¢do do candidato implicara o conhecimento e a técita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital.

4.1.1 - Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no senti-
do de recolher o valor da inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos
0s requisitos exigidos para 0 Concurso.

4.2 - O candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da Lei, que ap6s a habili-
tacdo no Concurso, no ato de posse do cargo, ird satisfazer todas as condicGes e exi-
géncias estabelecidas neste Edital e na legislacdo pertinente ao exercicio do cargo.

4.2.1 - O candidato que ndo satisfaca todas as condicfes e requisitos exigidos na con-
vocacdo para a nomeacao e no ato de posse, mesmo que tenha sido aprovado,
sera automaticamente eliminado do Concurso.

4.3 - As inscrigdes para o Concurso Publico de - SAD/SED/Adm/2013 serédo efetuadas, ex-
clusivamente, via Internet, conforme procedimentos a seguir especificados:

4.3.1 - Periodo: 30 de outubro a 12 de novembro de 2013.

4.3.2 - Endereco Eletrdnico do Concurso: www.concurso.ms.gov.br.

4.3.2.1 - Neste endereco serdo disponibilizados o Formulério de Inscrigdo “on-
line” para preenchimento, o Documento de Arrecadacdo Estadual -
DAEMS para pagamento de taxa, o Edital do Concurso Publico de
Provas - SAD/SED/Adm/2013, contendo toda a regulamentacéo e in-
formagdes referentes ao concurso e editais com os resultados de cada
etapa.

4.3.3 - Taxa de Inscricdo:

a) R$ 89,60 (oitenta e nove reais e sessenta centavos), para todos os candidatos
ao cargo de Assistente de Atividades Educacionais;

b) R$ 53,76 (cinquenta e trés reais e setenta e seis centavos), para todos os can-
didatos ao cargo de Agente de Atividades Educacionais.

4.3.4 - A taxa de inscricdo devera ser paga através do Documento de Arrecadagdo Es-
tadual - DAEMS até o término do expediente das Agéncias Bancérias e das Ca-
sas Lotéricas:

a) Banco do Brasil (preferencialmente);
b) Banco Itad;

c¢) Caixa Econdmica Federal;

d) Banco Bradesco;

e) Banco HSBC Bank Brasil;

f) Banco Cooperativo SICREDI;

g) Casas Lotéricas.
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4.3.5 - Horério para Pagamento da Taxa de Inscri¢cdo: das 8 horas do dia 30 de ou-
tubro de 2013 as 19 horas do dia 12 de novembro de 2013 (horério de Mato
Grosso do Sul).

4.4 - Procedimentos para efetuar a inscri¢ao:

a) preencher os dados pessoais solicitados no Formulario de Inscrigdo “on-line” dis-
ponivel no endereco eletrénico www.concurso.ms.gov.br e transmitir os dados via
Internet;

a.;y os candidatos aos cargos de Assistente de Atividades Educacionais e de Agente
de Atividades Educacionais deverdo indicar no Formulério de Inscricdo o mu-
nicipio que detém a vaga para a qual ira concorrer, deixando clara a opgdo da
vaga disputada.

b) imprimir o Documento de Arrecadacdo Estadual - DAEMS, disponivel no endereco
eletronico, apés o preenchimento do Formulario de Inscrigdo “on-line”;

c) efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, mediante 0 DAEMS, nas Casas Lotéricas
ou nas Agéncias Bancérias relacionadas no subitem 4.3.4, preferencialmente no
Banco do Brasil e, impreterivelmente, até as 19h do dia 12 de novembro de 2013
(horério de Mato Grosso do Sul).

4.4.1 - Ap6s o envio do pedido de inscri¢do o sistema fornecera o nimero da inscri-
céo para futuras consultas ou informagoes.

4.4.2 - A compensagdo do pagamento da DAEMS podera ocorrer em até 72h (setenta e
duas) apos sua realizacéo.

4.5 - A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a expressa aceitacdo das normas
e condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, em relagdo as quais nao po-
derd alegar desconhecimento.

4.6 - As Secretarias de Estado de Administracdo e de Educagdo ndo se responsabilizam:

a) por inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas
de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagédo e de outros fatores
de ordem técnica ou tecnoldgica que impossibilitem a transferéncia de dados;

b) pelo ndo encaminhamento do comprovante de pagamento pela Agéncia Bancéria ou
Casa Lotérica.

4.7 - Apos as 17 horas do dia 12 de novembro de 2013 (horéario de Mato Grosso do Sul) o
acesso as inscricdes ao Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 estara blo-
queado.

4.8 - O comprovante de inscricdo do candidato inscrito estara disponivel no endereco ele-
trénico www.concurso.ms.gov.br, ap6s comprovacdo do pagamento pela agéncia
bancéria e aceitacdo da inscri¢do, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a
obtencdo desse documento.

4.9 - Isencéo da Taxa de Inscricao:
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4.9.1 - Os candidatos amparados pela Lei n. 2.557, de 13 de dezembro de 2002, com
alteracdo dada pela Lei n. 3.201, de 18 de abril de 2006, regulamentados pelos
Decretos n. 11.232, de 27 de maio de 2003 e n. 11.238, de 29 de maio de 2003,
e amparados pela Lei n. 2.887, de 21 de setembro de 2004, poderéo solicitar i-
sencdo da taxa de inscricdo do concurso, conforme os procedimentos estabele-
cidos nessa legislacéo, observando:

a) efetuar a inscricdo via Internet, de acordo com o previsto na alinea “a” do
item 4.4 deste Edital;

b) postar, através de SEDEX com AR (Aviso de Recebimento), ou entregar
pessoalmente, nos dias 30 e 31 de outubro de 2013, o requerimento de isen-
cdo de taxa de inscricdo devidamente assinado e demais documentos men-
cionados na legislagéo citada no “caput” deste subitem.

4.9.2 - Endereco para encaminhamento ou entrega dos documentos relacionados no i-
tem anterior:

Comissdo Organizadora do Concurso Publico de Provas -
SAD/SED/Adm/2013
Secretaria de Estado de Administragéo - SAD
Avenida Desembargador José Nunes da Cunha - s/n - Parque dos Pode-
res - Bloco |
CEP 79031-310 - Campo Grande-MS

Horario de Atendimento: das 8h as 13h (horario de Mato Grosso do Sul)

4.9.3 - O candidato tera seu requerimento de isencdo da taxa de inscri¢do indeferido
guando:

a) ndo cumprir as normas estabelecidas neste item;
b) deixar de efetuar o pedido de inscri¢éo pela internet;

c) deixar de informar no requerimento 0 namero da inscri¢do, que comprove
seu pedido;

d) omitir informagoes;

e) falsificar documentos;

f) pleitear a isencdo sem apresentagdo ou encaminhamento da documentagdo
exigida na legislacdo pertinente;

g) inobservancia do prazo estabelecido.

4.9.4 - A relagdo dos candidatos com requerimento de isencdo da taxa de inscri¢do in-
deferido sera publicada no Diério Oficial do Estado - DOE, no endereco

www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibilizada, via Internet, no site
WWW.CONCUrso.ms.gov.br.

4.9.5 - O candidato que tiver seu requerimento de isencdo da taxa de inscri¢do indefe-
rido deverd recolher o valor da taxa de acordo com o estabelecido no subitem
4.3.3 e nas alineas “b” e “c” do item 4.4 deste Edital, até as 19 horas do dia 12
de novembro de 2013 (horario de Mato Grosso do Sul).
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4.9.5.1 - O candidato perdera os direitos decorrentes da inscricdo do Concurso
Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, se ndo cumprir o estabele-
cido no “caput” deste subitem.

4.9.6- A gqualquer tempo poderdo ser realizadas diligéncias relativas a situacdo decla-
rada pelo candidato, deferindo ou ndo seu pedido.

4.9.6.1 - Responderéa por infracdo o candidato que apresentar comprovante ini-
déneo ou firmar declaracéo falsa para se beneficiar da isengéo da taxa
de inscricdo.

V. DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS A INSCRICAO:

5.1 - As informagdes prestadas no Formulario de Inscrigdo on-line serdo de inteira respon-
sabilidade do candidato, reservando-se a Comissdo Organizadora do Concurso Pablico
de Provas - SAD/SED/Adm/2013 o direito de excluir aquele candidato que néo preen-
cher de forma completa e corretamente os campos do Formulario, em especial aqueles
referentes ao nome, CPF, endereco e CEP de sua residéncia.

5.2 - O candidato terd sua inscri¢do cancelada e sera automaticamente excluido do Concurso
Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 se utilizar o CPF de terceiros, se preencher
irregularmente o CPF no Formulério de Inscri¢do on-line, ou se ndo utilizar o docu-
mento de identidade previsto no subitem 9.2.1 deste Edital.

5.3 - A inscri¢do cujo pagamento for realizado, por qualquer circunstancia, apds a data de
encerramento das inscri¢des ndo seré acatada.

5.4 - Apos a inscrigdo o candidato podera realizar alteracdo no seu cadastro até o término do
prazo das inscricbes, acessando a Area do Candidato no site
WWW.CONCUrs0.ms.gov.br.

5.5 - No caso da existéncia de mais de uma inscri¢cdo paga do mesmo candidato sera valida-
da somente a inscricdo de data mais recente, se observados todos os procedimentos.

5.6 - E vedada a inscrigdo condicional, extemporanea, por correspondéncia, via postal, via
FAX ou via correio eletronico.

5.7 - E vedada a transferéncia do valor pago, a titulo de taxa de inscri¢do, para terceiros, as-
sim como a transferéncia da inscri¢cdo para outro candidato, ou para outra funcéo, ou
para outro municipio de opgéo.

5.8 - O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipétese
alguma, salvo em caso de cancelamento do evento por conveniéncia da Administracdo
Estadual.

5.9 - O pagamento da taxa de inscrigdo podera ser efetuado em cheque bancério, sendo que:

a) o pagamento efetuado em cheque somente sera considerado aceito apds a respectiva
compensagao;

b) em caso de devolugdo do cheque, qualquer que seja 0 motivo, considerar-se-4 au-
tomaticamente sem efeito a inscrigéo.
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V1. DA CONFIRMAGAO DA INSCRIGCAO:

6.1 - A relacdo dos candidatos inscritos sera divulgada no Diario Oficial do Estado - DOE,
no endere¢co www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibilizada, via Internet, no site
WWW.CONCUrso.ms.gov.br.

6.2 - Em caso de eventuais erros cadastrais (nome, identidade e endereco), o candidato terd
0 prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data da publicacdo do edital com a relagédo
dos candidatos inscritos, para efetuar as devidas corre¢des, acessando a Area de Can-
didato, através do site www.concurso.ms.gov.br, e conforme procedimentos estabe-
lecidos em edital.

6.3 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos publicados sobre
0 Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, no Diério Oficial do Estado, pa-
ra tomar conhecimento de seu conteido e ndo alegar desconhecimento de qualquer tipo
ou natureza.

6.4 - Apos a confirmacdo do pagamento da taxa de inscri¢do sera publicada a homologacao
das inscri¢des mediante edital, com a relagdo dos nomes dos candidatos inscritos no
Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, por fungdo e por municipio de
opcdo no  Diario  Oficial do Estado - DOE, no endereco
www.imprensaoficial. ms.gov.br e disponibilizado, via Internet, no site
WWW.CONCUrs0.ms.gov.br.

VIl. DA ETAPA DO CONCURSO PUBLICO DE PROVAS - SAD/SED/Adm/2013:

7.1 - O Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 para ingresso no quadro de pes-
soal da Secretaria de Estado de Educagdo constara da etapa:

a) Etapa I - Prova Escrita Objetiva, de carater eliminatério e classificatorio.

7.1.1-Para realizagdo da Etapa | deste Concurso Publico de Provas -
SAD/SED/Adm/2013, os candidatos serdo convocados através de edital pro-
prio, no endereco www.imprensaoficial. ms.gov.br e disponibilizado, via In-
ternet, no site www.concurso.ms.gov.br, publicado no Diario Oficial do Esta-
do, especificando a data, o horério e o endereco.

7.1.2 - A realizacdo da Etapa | do Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013
sera nos municipios-polos, conforme especificado no Anexo | deste Edital.

7.2 - Ndo havera segunda chamada para realizacdo da Etapa I.

7.2.1 - O candidato convocado para a realizagdo da Etapa | que ndo comparecer no dia,
local e horario determinados em edital, estard automaticamente excluido do
Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013.

VIII. ETAPA - |1 - DA PROVA ESCRITA OBJETIVA:

8.1 - A Prova Escrita Objetiva, de carater eliminatério e classificatorio, sera realizada nos
municipios-polos, e terd a duragdo de 4 (quatro) horas, com previsdo para o dia 8 de
dezembro de 2013.
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8.1.1 - A data, o hordrio e o endereco da Prova Escrita Objetiva serdo divulgados atra-
vés de edital especifico a ser publicado no Diério Oficial do Estado - DOE, no
endereco www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibilizado, via Internet, no
site www.concurso.ms.gov.br.

8.2 - E de responsabilidade exclusiva do candidato obter as informac@es corretas da data,
horério e endereco determinados para realizacéo da prova.

8.3 - A Prova Escrita Objetiva constara de questdes de multipla escolha com 5 (cinco) al-
ternativas, sendo uma Unica alternativa correta, e versara sobre assuntos do conteido
programatico constante no Anexo V.

8.3.1 - A Prova Escrita Objetiva integrara as matérias especificadas no quadro abaixo,
para o cargo de Assistente de Atividades Educacionais, nas fungdes:

a) Assistente de Atividades Educacionais
b) Assistente de Inspe¢éo de Alunos
c) Técnico de Biblioteca

Codigo Matérias n. de Questdes
Pq «Lingua Portuguesa 25
) «Nogdes de Informatica 20
P3 - Matematica 25
Total 70

8.3.1.1 - A média da Prova Escrita Objetiva sera calculada pela formula:
Mpe = Py + P, + P3

Mee = Média da Prova Escrita Objetiva

P, = Pontos obtidos em Lingua Portuguesa

P, = Pontos obtidos em Nogdes de Informatica
P, = Pontos obtidos em Matematica

8.3.2 - A Prova Escrita Objetiva integrara as matérias especificadas no quadro abaixo,
para o cargo de Agente de Atividades Educacionais, nas funcoes:

a) Agente de Limpeza
b) Agente de Merenda
c) Agente de Recepcéo e Portaria

Codigo Matérias n. de Questdes
Pq «Lingua Portuguesa 25
) «Matematica 15
P3 « Conhecimento Especifico 20
Total 60

8.3.2.1 - A média da Prova Escrita Objetiva sera calculada pela formula:

Mpe =P + P, + P3
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Mpe = Média da Prova Escrita Objetiva

P, = Pontos obtidos em Lingua Portuguesa

P,= Pontos obtidos em Matematica

P5= Pontos obtidos em Conhecimento Especifico

8.4 - O resultado da Prova Escrita Objetiva seré representado pelo somatério dos pontos
obtidos em cada matéria.

8.5 - Sera considerado aprovado na Prova Escrita Objetiva o candidato que obtiver pontu-
acdo igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do total de pontos e ndo tiver obti-
do pontuacdo “0” (zero) em cada uma das matérias.

8.6 - As respostas das questdes da Prova Escrita Objetiva deverdo ser marcadas na Folha
de Respostas com caneta esferografica preta ou azul fabricada em material transpa-
rente, preenchendo correta e completamente os alvéolos do cartdo para possibilitar a
leitura dptica das respostas.

8.6.1 - O candidato deverd conferir os seus dados pessoais impressos na Folha de
Respostas, em especial seu nome, nimero de inscri¢gdo, nimero de documento
de identidade, o cargo e a fungéo a que concorre e 0 municipio de opg&o.

8.6.2 - A Folha de Respostas personalizada é o Gnico documento valido para corre¢do
da prova.

8.6.3 - O candidato devera entregar a Folha de Respostas assinada e com a frase de
verificagdo transcrita. Ao candidato que entregar a Folha de Respostas sem
estar devidamente preenchida sera atribuida a pontuagio “zero” na prova.

8.7 - Sera considerada invalida a resposta que apresentar rasura, omissao ou duplicidade de
alternativas assinaladas na mesma questéo, atribuindo-se pontuagdo “0” (zero) para a
resposta.

8.8 - Em nenhuma hipotese haverd substituicdo da Folha de Respostas, sendo de inteira
responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de marcacdes incorretas.

8.9 - O candidato somente podera retirar-se do local de realizacdo das provas, em definitivo,
apos duas horas do horario de seu inicio, levando o caderno de provas.

8.9.1 - Ao término do prazo estabelecido para a prova, os 3 (trés) Gltimos candidatos
deverdo permanecer na sala até que o Ultimo candidato termine sua prova, de-
vendo todos assinar a Ata de Fiscalizacdo, atestando a idoneidade da fiscaliza-
cao das provas, retirando-se da sala de prova de uma sé vez, e acompanhando o
fiscal até a sala da Coordenacdo para testemunhar o lacre dos envelopes.

8.9.1.1 - Ao final da prova, se o quantitativo de candidatos que permanecerem
na sala exceder ao estabelecido no subitem anterior, serd utilizado o
critério da ordem alfabética para definir os trés candidatos que irdo até
a sala da Coordenacéo.
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IX. DA REALIZACAO DA PROVA ESCRITA OBJETIVA:

9.2 - O candidato devera apresentar-se no local da prova com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario marcado para seu inicio, munido do documento oficial de
identidade original e caneta esferografica preta ou azul, fabricada em material trans-
parente.

9.2.1 - Somente serdo aceitos 0s seguintes documentos de identidade: Cédula Oficial
de Identidade (RG), expedida pela Secretaria de Segurancga Publica (com regis-
tro da etnia indigena, quando for o caso), Carteira das Forgas Armadas, Carteira
Nacional de Habilitagdo (CNH - Carteira de Motorista com foto), Carteira ex-
pedida por Orgdos ou Conselhos de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS, devendo ser apresentado, preferencialmente, o documento utili-
zado na inscricdo do Concurso.

9.2.2 - O documento de identidade devera estar em perfeitas condi¢des, de forma a
permitir, com clareza, a identificacdo, ndo sendo aceita cOpia, ainda que auten-
ticada.

9.2.3 - Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das
provas, documento de identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo,
devera ser apresentado documento, expedido nos ultimos 30 dias, que ateste o
registro da ocorréncia em 6rgao policial, sendo que, neste caso, o candidato par-
ticiparad das provas de forma condicional, ocasido em que sera submetido a i-
dentificacdo especial, compreendendo coleta de dados e de assinatura de termo
de compromisso para entrega do documento habil, no prazo maximo de 20 (vin-
te) dias.

9.2.3.1 - A identificacdo especial também sera exigida ao candidato cujo do-
cumento de identificacdo apresente davidas relativas a fisionomia ou a
assinatura do portador.

9.2.4 - Nao serdo aceitos como documento de identidade: certiddo de nascimento, titu-
lo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de estudante, carteira fun-
cional sem valor de identidade, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, certificado de
reservista e documentos ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados.

9.2.5 - Ao candidato que deixar de cumprir o termo de compromisso no prazo estabe-
lecido no subitem 9.2.3 ser atribuida pontuacéo “0” (zero) para a Prova Escrita
Objetiva e, consequentemente, ficara excluido do certame.

9.3 - A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova, além
de solicitar condigdo especial para tal fim, com antecedéncia de 15 (quinze) dias da re-
alizacdo da prova, deverd levar um Unico acompanhante adulto que ficara em sala re-
servada e sera responsavel pela guarda da crianca. A candidata que néo levar o acom-
panhante ndo podera permanecer com a crianga no local de realizagdo das provas.

9.3.1 - A candidata devera entregar pessoalmente ou encaminhar o pedido, até a data
prevista no “caput” deste item, via SEDEX, com AR (Aviso de Recebimento),
ao endereco indicado no subitem 4.9.2, sob pena de ndo ser autorizada a perma-
néncia do acompanhante e da crianga no local da prova.

9.3.2 - Nao haverd compensacédo de tempo em favor da candidata.
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9.3.3 - A candidata ausentar-se-a temporariamente da sala de prova, acompanhada de
um fiscal, no horério previsto para amamentacao.

9.4 - O candidato, ao ingressar no prédio, devera dirigir-se a sala em que terd que prestar
prova, onde, apos ser identificado, tomaré assento e aguardara seu inicio.

9.5 - O candidato convocado para a realizacdo de qualquer uma das etapas e que nao com-
parecer no dia, local e horério estabelecidos, estara automaticamente eliminado do
Concurso.

9.6 - Sera excluido do Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 o candidato que:

a) for surpreendido, durante a realizacdo da prova, em comunicacdo com outro candi-
dato, bem como se estiver portando ou utilizando-se de livros, notas, aparelhos ele-
tronicos, telefone celular, relégio de qualquer espécie, assim como outros equipa-
mentos ou impressos ndo permitidos;

b) ausentar-se do local da prova sem o0 acompanhamento do fiscal;

c) faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das
provas, para com as autoridades presentes ou para com os demais candidatos;

d) recusar-se a entregar o material da prova ao término do tempo destinado para a sua
realizag&o;

e) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a Folha de Respostas ou outro do-
cumento ndo permitido;

f) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido;

g) descumprir as instrugdes contidas no Caderno de Provas ou na Folha de Respostas.

9.7 - A ocorréncia de qualquer dos fatos descritos nas alineas do item anterior sera consig-
nada em ata com a apreensao dos elementos de evidéncia material, se for o caso.

9.8 - Néo sera permitido o ingresso na sala das provas de candidatos:
a) portando armas ou municao;

b) com livros, manuais, impressos, maquinas de calcular, agendas eletrénicas ou simi-
lares;

c) com receptores de mensagens, notebook, tablet, maquina fotografica, gravador;

d) utilizando boné, boina, chapéu, gorro, lenco, 6culos escuros, protetor auricular ou
outro acessorio que impeca a visao total das orelhas do candidato.

9.8.1 - Antes de ingressar na sala de prova, o candidato que estiver portando armas ou
munic¢des devera dirigir-se a Coordenacdo, que providenciara sua guarda ou de-
posito, sendo restituidas no final do horéario da Prova.

9.8.2 - Ndo seré permitido ao candidato permanecer na sala da prova com aparelhos e-
letrénicos (telefone celular, bip, relégio de qualquer espécie, walkman, pager,
palmtop, maquina fotogréfica, gravador, aparelho portétil de armazenamento e
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de reproducédo de videos, receptor de mensagens, agenda eletrénica ou simila-
res, entre outros).

9.8.2.1 - O candidato que levar telefone celular, algum aparelho eletrénico ou
relégio de qualquer espécie deverd acondiciona-los em embalagem
fornecida pelo fiscal de sala, desligado e, se for o caso, sem a bateria,
durante todo o periodo de prova.

9.8.2.2 - O alarme do telefone celular e do relégio devera estar desativado, sob
pena do candidato ser excluido do Concurso.

9.8.2.3 - Os candidatos poderdo ser submetidos, a qualquer momento, a verifi-
cagdo datiloscopica ou a detector de metais.

9.9 - O candidato terd sua prova anulada e serd automaticamente eliminado do Concurso
Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, se durante ou apos a realizagdo das provas,
for constatada qualquer irregularidade por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafol6-
gico ou por pericia.

9.10 -Em cada sala havera um cartaz marcador de tempo, para acompanhamento pelos can-
didatos.

9.11 -Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacéo do tempo previsto para a aplicacao das
provas, inclusive em virtude de afastamento de candidato do local de realizacdo das
provas.

9.12 -No dia de realizacdo das provas ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe
ou pelas autoridades presentes, informagdes referentes ao conteido das provas, crité-
rios de avaliacdo ou classificacao.

9.13 -Do Gabarito Oficial Preliminar da Prova Escrita Objetiva:

9.13.1 - O Gabarito Oficial Preliminar da Prova Escrita Objetiva sera divulgado
por edital das Secretarias de Estado de Administracdo e de Educacéo no Dia-
rio Oficial do Estado, no endere¢co www.imprensaoficial.ms.gov.br e dispo-
nibilizada, via Internet, no site www.concurso.ms.gov.br.

9.13.1.1 - Ap0s a publicacdo do Gabarito Oficial Preliminar da Prova Es-
crita Objetiva os candidatos poderdo interpor recurso quanto a
opcao correta da questdo constante no Gabarito Oficial Preliminar,
dirigido ao Presidente da Comissdo Organizadora do Concurso Pu-
blico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, no prazo de 2 (dois) dias
Gteis da data de sua publicacdo, através do Sistema de Interposi-
cdo de Recurso, disponivel no site www.concurso.ms.gov.br, a-
cessando a Area do Candidato.

9.13.1.2 -Os recursos interpostos contra o Gabarito Oficial Preliminar da
Prova Escrita Objetiva deverdo ser efetivados por questdo e ins-
truidos com as razbes que justifiquem a revisdo, sob pena de ndo
conhecimento.
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9.13.1.3 -Apds o término do prazo o candidato receberd um e-mail com a
confirmacdo do recebimento do recurso interposto contra o Gaba-
rito Oficial Preliminar da Prova Escrita Objetiva.

9.13.1.4 - A questdo eventualmente anulada pela Comissdo Organizadora do
Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 tera o ponto
respectivo atribuido a todos os candidatos que realizaram a Prova
Escrita Objetiva, indistintivamente.

9.13.1.5 -Poderé ocorrer alteracao da assertiva divulgada no Gabarito Ofici-
al Preliminar da Prova Escrita Objetiva, mediante analise técni-
ca ou erro de digitac&o.

9.13.2 - Julgados os recursos referentes ao Gabarito Oficial Preliminar da Prova
Escrita Objetiva e apurados os resultados, as Secretarias de Estado de Ad-
ministracdo e de Educagdo divulgardo, por edital, no Diario Oficial do Estado
- DOE, no endereco www.imprensaoficial. ms.gov.br e disponibilizados, via
Internet, no site www.concurso.ms.gov.br, os resultados dos recursos impe-
trados pelos candidatos.

9.14 -Do Gabarito Oficial Definitivo da Prova Escrita Objetiva:

9.14.1 - As Secretéarias de Estado de Administracdo e de Educacéo, divulgardo, por
edital, o Gabarito Oficial Definitivo da Prova Escrita Objetiva no Diario
Oficial do Estado, no enderego www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibi-
lizados, via Internet, no site www.concurso.ms.gov.br.

9.14.2 - A relagdo nominal dos candidatos aprovados na Prova Escrita Objetiva sera
divulgada por edital proprio no Diério Oficial do Estado, através do enderego
www.imprensaoficial. ms.gov.br e disponibilizados, via Internet, no site
www.concurso.ms.gov.br, contendo a média obtida pelos candidatos, por
ordem decrescente de pontuagdo, por cargo e funcdo e por municipio de op-
¢ao de vaga, quando for o caso.

9.14.3 - O candidato que n&o atender os critérios de avaliacdo estabelecidos no item
8.5 sera considerado reprovado e estard automaticamente eliminado do Con-
curso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013, para todos os efeitos.

X. DOS RECURSOS:

10.1 - Admitir-se-a um Gnico recurso, por candidato, exclusivamente por discordancia do
Gabarito Oficial Preliminar da Prova Escrita Objetiva;

10.2 - Os recursos contra o Gabarito Oficial Preliminar da Prova Escrita Objetiva deverao
ser efetuados por questdo e estar devidamente fundamentados, com argumentos cla-
ros e objetivos.

10.2.1 - O ponto relativo & questdo eventualmente anulada serd atribuido a todos o0s
candidatos que realizaram a Prova Escrita Objetiva.

10.2.2 - Poder& ocorrer alteracdo de alternativa considerada correta no Gabarito Ofi-
cial Preliminar da Prova Escrita Objetiva, mediante analise técnica ou erro
de digitacéo.
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10.3 - Os recursos deverdo ser interpostos, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis exclusiva-
mente, através do Sistema de Interposicao de Recursos, encaminhados & Comisséo
Organizadora do Concurso Publico de Provas e Titulos - SAD/SED/Adm/2013, dis-
ponivel no site www.concurso.ms.gov.br, acessando a Area do Candidato, no pra-
z0 estabelecido em edital.

10.3.1 - Os procedimentos e 0s prazos para interposicao de recursos serdo estabeleci-
dos em edital especifico em cada etapa do concurso.

10.4 - O prazo para interposicdo de recursos sera de 2 (dois) dias Uteis, tendo como termo
inicial o dia da publicacdo do evento no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do
Sul.

10.5 - Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos e/ou recurso do
Gabarito Oficial Definitivo da Prova Escrita Objetiva.

10.6 - A decisdo dos recursos sera dada a conhecer, através do Diario Oficial do Estado -
DOE, no endereco www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibilizada, via Internet,
no site www.concurso.ms.gov.br.

X1. DA HABILITACAO E CLASSIFICACAO:

11.1 - Somente sera considerado habilitado e classificado no Concurso Publico de Provas -
SAD/SED/Adm/2013, nos cargos de Agente de Atividades Educacionais e de Assis-
tente de Atividades Educacionais, por funcdo e por municipio de opcéo, o candidato
que, cumulativamente, atender as seguintes condi¢des:

a) obtiver a pontuagdo maior que “0” (zero) em cada uma das matérias que integram
a Prova Escrita Objetiva, e;

b) obtiver, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do somatério dos pontos da Prova
Escrita Objetiva.

11.2 - A Classificagdo Final dos candidatos aprovados no Concurso Pablico de Provas -
SAD/SED/Adm/2013, sera divulgada, em ordem crescente, no Diario Oficial do Es-
tado no enderecgo eletronico www.imprensaoficial.ms.gov.br e disponibilizada, via
Internet, no site www.concurso.ms.gov.br, através de edital proprio, contendo a re-
lacdo nominal dos candidatos aprovados com a respectiva média final obtida, em or-
dem decrescente, por fungdo e por municipio de opcdo, pelas Secretarias de Estado
de Administracdo e de Educacdo e homologado pelo Governador do Estado.

11.3 - Ocorrendo empate na classificagdo final dos candidatos aprovados, o desempate be-
neficiara, sucessivamente, o candidato que:

a) obtiver maior pontuacgdo na parte de Lingua Portuguesa;

b) obtiver maior pontuacdo na parte de Matematica;

c) obtiver maior pontuacgdo na parte de Conhecimento Especifico;
d) possuir maior idade.

11.4 - O resultado final do concurso sera divulgado por meio das listas, a saber:
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a) a primeira lista contendo a classificacdo de todos os candidatos habilitados, por
cargo, por funcéo e por municipio de opgao, inclusive os inscritos no Programa de
Reserva de Vagas;

b) a segunda lista contendo a classificacdo de todos os candidatos habilitados, inscri-
tos como pessoas com deficiéncia, negro ou indio, por cargo, por funcdo e por
municipio de op¢éo;

11.4.1 - Aplicam-se os critérios constantes no item anterior, em caso de empate, na
classificagdo dos inscritos no Programa de Reserva de Vagas.

11.5 - Em hipotese alguma havera classificagdo de candidatos considerados reprovados no
Concurso.

X11. DA NOMEAGCAO E POSSE:

12.1 - A nomeacéo do candidato aprovado e classificado no Concurso Publico de Provas -
SAD/SED/AdmM/2013, para o cargo de Agente de Atividades Educacionais e de As-
sistente de Atividades Educacionais sera processada por ato do Governador do Esta-
do e a posse formalizada mediante a lavratura de termo proprio, assinado pela autori-
dade competente, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data da publicacéo da
nomeacao.

12.2 - A convocacao dos candidatos far-se-a mediante edital proprio, para entrega dos do-
cumentos exigidos para o provimento do cargo, observando-se, rigorosamente, a or-
dem de classificacdo dos candidatos, a fungdo, o municipio de op¢&o e o prazo de va-
lidade do Concurso, de acordo com as necessidades da Administracdo Estadual.

12.2.1 - O candidato nomeado apresentar-se-a para a posse e exercicio, as suas ex-
pensas.

12.3 - Na comprovagao da aptiddo fisica e mental para 0 exercicio das atribui¢bes do cargo
dever-se-& observar:

12.3.1 - O Exame de Saude, de carater eliminatorio, destina-se a constatacdo, medi-
ante exame clinico, analise dos testes e dos exames laboratoriais solicitados,
de presenca de doencas, sinais ou sintomas que inabilitem o candidato para
as exigéncias das atribui¢bes do cargo e das tarefas proprias do exercicio da
funcdo a que concorra.

12.3.2 - Para a realizacdo do Exame de Salde o candidato devera apresentar-se mu-
nido do documento de identidade e do resultado original dos exames, abaixo
relacionados, que correrdo as suas expensas.

12.3.3 - Para todos os candidatos, os seguintes exames:
a) Raio-X da coluna lombo-sacra, com laudo;
b) Raio-X da coluna cervical, com laudo;
c) Avaliacéo oftalmoldgica de acuidade visual (com laudo de especialista);

d) Hemograma completo;
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e) Glicemia (jejum);

f) Machado Guerreiro;

g) Ultrassom de punho, cotovelo e ombro bilateral, com laudo;
h) Avaliacdo de satide mental emitida por Psiquiatra;

i) VDRL (sorologia para Lues);

j) Exame toxicoldgico para dosagem de carabinoides (maconha) e de ben-
zoilecgonina (cocaina);

I) Eletrocardiograma (para candidatos com idade igual ou superior a 45 a-
nos).

12.3.4 - Os exames constantes no item anterior deverdo ser realizados com antece-
déncia de, no maximo, 30 (trinta) dias da data prevista para a sua apresenta-
cdo.

12.3.5 - Além dos exames relacionados nos itens acima poderdo ser solicitados outros
exames ou pareceres especializados necessarios a avaliacdo completa desta e-
tapa, de forma a possibilitar a verificacdo da capacidade ou incapacidade do
candidato para o exercicio do cargo.

12.4 - O Exame de Saude sera realizado em Campo Grande, pela Pericia Médica Oficial
constituida por profissionais da area designados especificamente para esse fim, por
ato do Poder Executivo.

12.5 - A posse do candidato aprovado dependera de atestado de sanidade fisica e mental pa-
ra o perfeito exercicio das funcdes inerentes ao cargo, emitido pela Pericia Médica
Oficial, considerando-se que a inaptiddo para o exercicio do cargo implica na auto-
matica eliminacdo do candidato do concurso publico.

12.6 - A investidura dar-se-a na classe e no nivel inicial dos cargos de Assistente de Ativi-
dades Educacionais e de Agente de Atividades Educacionais, para o qual o candidato
foi nomeado, ap6s aprovacdo no Concurso Pablico de Provas -
SAD/SED/Adm/2013.

XI111. DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1 - O Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 tera validade de 2 (dois) anos,
a contar da data de publicagdo do Edital de Homologacao no Diério Oficial do Esta-
do, podendo ser prorrogado por igual periodo.

13.2 - Todos os célculos citados neste Edital serdo considerados até a segunda casa decimal,
arredondando-se para 0 nimero imediatamente superior se o algarismo da terceira
casa decimal for igual ou superior a cinco.

13.3 - Ainscricdo do candidato no Concurso Publico de Provas - SAD/SED/Adm/2013 im-
plica o conhecimento e a aceitacao irrestrita das normas e exigéncias contidas neste
Edital e em outros que vierem a ser publicados como complementacdo das informa-
¢bes no Diario Oficial do Estado, sem direito algum a compensacdo decorrente da

S:\DIR_GERAL\Minuta2013\Concursos\2013_SedAdm\site.doc - 19/31

PARQUE DOS PODERES - BLOCO | - CAMPO GRANDE-MS - CEP 79031-902 - FONE (xx67) 3318-1300 / FAX (xx67) 3318-1312



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

anulacdo ou do cancelamento de sua inscri¢do, da eliminacdo do concurso ou, ainda,
do seu ndo aproveitamento por falta de vagas ou por inobservancia dos ditames e dos
prazos fixados.

13.4 - Ap6s a nomeacdo e posse 0 candidato ficara sujeito a estagio probatério de 3 (trés)
anos, contados da data de seu exercicio.

13.4.1- Durante o periodo de estagio probatorio sera desconsiderado pedido de re-
mocao, observados os dispositivos constantes na legislagéo pertinente.

13.5 - A inexatidao de informacdes, declaracdes falsas ou irregulares em quaisquer docu-
mentos, ainda que verificadas posteriormente, eliminard o candidato do Concurso
Publico em qualquer das etapas, anulando todos os atos da inscricdo ou matricula,
sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

13.6 - Né&o serdo fornecidos atestados, certificados ou certiddes relativos a classificacdo ou
notas de candidatos, valendo para tal fim os resultados publicados no Diario Oficial
do Estado.

13.7 - As normas estabelecidas neste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualiza-
¢Bes ou acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou o evento que lhes dis-
ser respeito, circunstancia esta que sera divulgada em edital a ser publicado no Diério
Oficial do Estado - DOE, no endere¢co www.imprensaoficial. ms.gov.br e disponibi-
lizado, via Internet, no site www.concurso.ms.gov.br.

13.8 - Os casos omissos serdo resolvidos pelas Secretarias de Estado de Administragéo e de
Educacdo, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis a espécie.

CAMPO GRANDE-MS, 29 DE OUTUBRO DE 2013.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracéo

MARIA NILENE BADECA DA COSTA
Secretaria de Estado de Educacédo

S:\DIR_GERAL\Minuta2013\Concursos\2013_SedAdm\site.doc - 20/31

PARQUE DOS PODERES - BLOCO | - CAMPO GRANDE-MS - CEP 79031-902 - FONE (xx67) 3318-1300 / FAX (xx67) 3318-1312



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

ANEXO | AO EDITAL n. 1 - SAD/SED/Adm/2013
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS — SAD/SED/Adm/2013

QUANTITATIVO DE VAGAS POR CARGO/FUNCAO E POR MUNICIPIO DE OPCAO

Cargo/Funcéo
Municibio d Agente de Atl\algizdes Educacio- Assistente de Atividades Educacionais
unicipio ae Py H i
Realizacao | Municipio / Distri Agente de | Assistentede | Assistentede | Tacnico de
das P to de Lotagdo Agente de | Agente de ~ Atividades Inspegéo de il
as Provas ; Recepcao e oS Biblioteca
Limpeza Merenda Portaria Educacionais Alunos
Alcinépolis 1
Anastacio ‘ 1 2 1 1 1
Anastacio (Aldeia 1
Aldeinha)
Aquidauana ‘ 3 2 2 1
Aquidauana 1
(Aldeia Bananal)
Aquidauana
(Aldeia Lagoi- 1 1
nha)
Aquidauana
(Aldeia Limdo 1
Verde)
Bandeirantes ‘ 1
Bela Vista 2 1 1 1
Bodoquena ‘ 1 1
Campo -
Grande |BONito ‘ 1 1 1
Camapud ‘ 1 2
Camapud (Distrito
Pontinha do Co- 1
cho)
Campo Grande ‘ 50 29 4 21 3 10
Campo Grande
(Distrito  Anhan- 1
dui)
Caracol ‘ 1 1
Corguinho ‘ 1 1
Corumba I 1 4 3
Corumba (Aldeia 1 1
Uberaba)
Costa Rica ‘ 1 1 1 2 1
Coxim 3 3 1 2 2 1
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Cargo/Funcao
Municioio d Agente de At'\llq'giides Educacio- Assistente de Atividades Educacionais
unicipio ae PR - i
Realizaco Municipio / DI~StI’I Agente de | Assistentede | Assistentede | Tecnico de
das P to de Lotagdo Agente de | Agente de ~ Atividades Inspecéo de o
as Provas ; Recepcao e o Biblioteca
Limpeza Merenda Portaria Educacionais Alunos
Dois Irmdos do
Burit ! ! !
Dois Irmédos do
Buriti (Aldeia 1
Agua Azul)
Dois Irmdos do
Buriti (Aldeia 1 1
Buriti)
Figueirdo ‘ 1 1
Guia Lopes da 2 1
Laguna
Jaraguari ‘ 1
Jardim ‘ 2 1 1
Ladério 1 1 1 1 1
Miranda ‘ 1 1 3 1
Miranda (Aldeia
A 1
Lalima)
Nioaque ‘ 1 1 1
Campo P A
Parai A 1
Grande araiso das Aguas ‘
Pedro Gomes ‘ 1 1 3
Porto Murtinho ‘ 1 1 1
Ribas do Rio Pardo ‘ 1 1 1
Rio Verde de Mato 2 1 1
Grosso
Sdo0 Gabriel do
Oeste ! ! !
sidrolandia 1 1 1 1
Sidrolandia (Al-
deia Cdrrego do 1
Meio)
Sidrolandia (As-
sentamento Eldo- 1 1 1
rado)
Sidrolandia (Dis-
trito Quebra 1
Coco)
Sonora ‘ 1 1 1
Terenos ‘ 2 1 1
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Cargo/Funcio

Agente de Atividades Educa-| Assistente de Atividades Educacio-
Municipio de |\ nicipio/Distrito cionais nais

Realizagéo das ~ ; ;
de Lotacio Agente de | Assistentede | Assistente de
Provas ¢ Agente de | Agente de Recepgdoe |  Atividades Inspecéo de

Limpeza Merenda Portaria Educacionais Alunos

Técnico de
Biblioteca

Amambai 4 1 1 1 1 1

Aldeia Amambai 1 1

Antodnio Jodo 1

Aral Moreira 1 1 1 1

Aral Moreira
(Distrito Vila Mar- 1
ques)

Caarapd 2 1

Caarap6 (Aldeia
Tw’yukue)

[EEN
[EEN

Caarap0 (Distrito
Nova América)

Coronel Sapucaia

Deodapolis

Deodéapolis  (Dis-
trito Porto Vilma)

Ol N |k -
=

Dourados

Dourados (Aldeia
Jaguapiru)

Dourados (Distri-
to Indapolis)

Dourados (Distri-
to Ithaum)

Dourados (Distri-
Dourados to Vila Vargas)

Fatima do Sul 1 1

Itapord 1 1 1

Itapord  (Distrito
Montese)

Itapord (Distrito
Pirapora)

Itapora (Distrito
Santa Teresinha)

Japord

Laguna Carapa

Maracaju

Nova Alvorada do
Sul

Paranhos

ENT ] SN NG PR PN
[E
[E
N
=

Ponta Pora

Ponta Pord (As-
sentamento Itama- 2 3
rati 1)

Ponta Pord (As-
sentamento Itama- 1
rati 11)

Ponta Pora (Dis-
trito Sanga Puitd)

Rio Brilhante 3 1 1
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Cargo/Funcao
Agente de Atividades Educa-| Assistente de Atividades Educacio-
R,\E/BI;?ZI;L%ISSSS Municipio/Distrito cionais _ r_‘ais
provs | OeLOWGE0 | agurece | Agemsse | AOSTIECS | A Ce | AR | ricmcooe
Limpeza Merenda Portaria Educacionais Alunos Biblioteca
Angélica 1 1 1 1
Angélica (Distrito 1
Ipezal)
Bataypord 1 1 1
Eldorado 1 1 1
Iguatemi 1
Itaquirali 1 1 1 1
lvinhema 1 1 1
Navirai Mundo Novo 2
Naviraf 1 4 1
Nova Andradina 2 1 1
Nova Andradina
(Distrito Nova 2
Casa Verde)
Novo Horizonte do
sul !
Sete Quedas
Tacuru 1 1
Agua Clara 1 1 1
Anaurilandia 1
Anaurilandia
(Distrito  Quebra- 1 1
cho)
Aparecida do
Tszoado 2 1 1 1 ! !
Bataguassu 1 1 1 1
Brasilandia 1 1
A Cassilandia 1 1 1
Trés Lagoas Chapadéo do Sul 2 2 1
Inocéncia 2 1
Inocéncia (Distrito 1
Sao Pedro)
Paranaiba 5 1 2
Santa Rita do Pardo
Selviria 1
Trés Lagoas 6 5 1 2 1 2
Trés Lagoas (Dis- 1
trito Arapuad)
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ANEXO 11 AO EDITAL n. n. 1 - SAD/SED/Adm/2013
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS — SAD/SED/Adm/2013

QUADRO DOS CARGOS, POR FUNCAO E ESCOLARIDADE/REQUISITOS

Cargos Funcéo Subsidio | Escolaridade/Requisitos
Agente de Atividades | Agente de Limpeza R$ 847,50 |e Curso de Ensino Funda-
Educacionais Agente de Merenda mental Completo.
Agente de Recepcdo e
Portaria
Assistente de Ativi- |Assistente de Atividades| R$ 1.050,90 [e Curso de Ensino Médio
dades Educacionais |Educacionais Completo.
Assistente de Inspecdo e
Alunos
Técnico de Biblioteca R$ 1.103,45 |e Curso de Ensino Médio
Completo com formacéo
técnica em bibliotecono-
mia, ou Curso de Ensino
Médio Completo acresci-
do de curso de qualifica-
¢ao na area de atuacao.
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ANEXO 111 AO EDITAL n. 1 - SAD/SED/Adm/2013
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS - SAD/SED/Adm/2013

QUADRO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES BASICAS, POR FUNCAO, PARA
PROVIMENTO DOS CARGOS DA CARREIRA APOIO A EDUCAGCAO BASICA

Cargo Funcéo Atividades Basicas

Assistente de | Assistente de | eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagdgicos, visando facilitar o pro-
Atividades Atividades cesso de interagdo com a comunidade escolar e associagBes a ela

Educacionais | Educacionais | vinculadas;

e zelar pela organizacdo e manutencdo do ambiente escolar;

eprestar atendimento aos professores, alunos e usuarios com cortesia
e respeito;

e efetuar trabalhos de digitacdo: folha de pagamento, notas dos alunos,
relagdo nominal dos alunos matriculados;

eregistrar informagdes técnicas e administrativas em relatorios e
planilhas, mantendo atualizados os dados funcionais dos servidores,
eletivos e convocados, férias e lotagdo;

eprestar servicos de apoio a membro da comunidade escolar, pais de
alunos, alunos e visitantes;

eexecutar atividades administrativas referentes a confecgdo de bole-
tim escolar, & matricula de alunos, entre outros;

eelaborar correspondéncias e relatérios;

eatuar em projetos de acdo educativa e comunitaria;

eexecutar servicos relativos a documentos, registros da vida escolar
dos alunos, transferéncias e outras atividades;

ecolaborar no controle e conservagdo de equipamentos utilizados nas
atividades de rotina;

ereceber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacéo e distri-
buig8o de processos e documentos;

eprestar informagdes necessdrias em processos de aposentadoria,
adicional de tempo de servico, licengas, reconducdo, lotagdo, férias,
exoneracdo, vacancia, reposicdo de aulas, transferéncias, entre ou-
tros;

erealizar levantamento de freqiiéncia de alunos para controle do bene-
ficio do Bolsa Familia e dos alunos que utilizam o transporte escolar;

eclaborar relatério da merenda escolar;

eacompanhar e controlar a quantidade e a utilizacdo do passe do
estudante e das fotocopias;

eorganizar e controlar os canhotos de notas dos alunos, assim como a
expedicdo e recebimento de malotes;

everificar a necessidade, requisitar e controlar os materiais de expedi-
ente.
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Cargo

Funcéo

Atividades Basicas

Assistente de
Atividades
Educacionais

Assistente de
Inspecéo de
Alunos

eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagégicos, visando facilitar o pro-
cesso de interagdo com a comunidade escolar e associagdes a ela
vinculadas;

e zelar pela organizagdo e manutengdo do ambiente escolar;

e prestar atendimento aos professores, alunos e usuarios com cortesia
e respeito;

emonitorar a entrada e saida dos alunos;

e prestar apoio as atividades escolares, controlando as atividades livres
e recreativas, definindo limites e horarios;

eacompanhar e controlar o cumprimento de normas disciplinares no
ambiente escolar, orientando os alunos sobre regras e procedimentos
disciplinares na unidade escolar;

eparticipar de eventos da escola;

einspecionar as condigdes de funcionamento e conservacao da estru-
tura fisica, dos equipamentos e moéveis da escola;

e zelar pela disciplina e seguranca interna do ambiente escolar;

econtrolar a movimentacdo de pessoas nas dependéncias da unidade
escolar, em especial as ndo autorizadas;

eauxiliar na realizacdo de atividades administrativas, culturais, recrea-
tivas e operacionais da escola;

eauxiliar alunos com necessidades especiais;

efiscalizar os espagos de recreacdo;

eencaminhar os alunos indisciplinados ou que chegam ap6s o inicio
das aulas a coordenacdo pedagdgica;

eretirar dos alunos objetos que oferecem riscos a integridade fisica;

e inibir a¢des de intimidades entre alunos ou de discussdo e ressenti-
mento;

eacompanhar e controlar o uso, sem necessidade, de lampadas, de
ventiladores, de ares-condicionados e de torneiras;

eorganizar a entrada de alunos em sala de aula;

e coibir 0 uso de fumos e de outros vicios no ambiente escolar;

e responsabilizar-se em dar o sinal de inicio e término das aulas.

Técnico de
Biblioteca

eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagogicos, visando facilitar o pro-
cesso de interagdo com a comunidade escolar e associacdes a ela
vinculadas;

e zelar pela organizagdo e manutengdo do ambiente escolar;

eprestar atendimento aos professores, alunos e usuérios com cortesia
e respeito;

eatuar no tratamento, recuperacdo e disseminacdo de informacdes
relacionados a rotina da biblioteca das unidades escolares;

eregistrar, conferir e controlar a saida e a entrada de livros e docu-
mentos da biblioteca;

emanter organizado o acervo e documentos, observando as diretrizes
do Bibliotecério.
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Cargo

Funcéo

Atividades Basicas

Agente de
Atividades
Educacionais

Agente de
Limpeza

eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagégicos, visando facilitar o pro-
cesso de interagdo com a comunidade escolar e associagdes a ela
vinculadas;

e prestar atendimento aos professores, alunos e usuarios com cortesia
e respeito;

e zelar pela organizagdo e manutengdo do ambiente escolar;

eefetuar a limpeza, higienizar e organizar salas de aula, copa, cozinha,
patios, refeitério, banheiros e demais dependéncias da escola;

e utilizar as normas de higiene na manutencéo do ambiente escolar;

e prestar apoio aos membros da comunidade escolar nas atividades de
rotina;

ezelar pela utilizacdo, com moderacdo, dos produtos de limpeza e
higiene;

ereceber e controlar os materiais de limpeza no estoque;

erealizar a limpeza de mesas, cadeiras, carteiras, armarios, paredes,
janelas e mdveis em geral, quadra de esporte e calcadas;

emanter abastecidos os banheiros com papel higiénico e papel toalha;

e manter as canecas e 0s bebedouros limpos;

eorganizar e guardar os materiais de limpeza fora do alcance das
criangas;

erecolher o lixo das dependéncias da escola, do patio e das calcadas;

erecolher os objetos esquecidos nas salas, entregando-0s na coordena-
cao.

Agente de
Merenda

eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagégicos, visando facilitar o pro-
cesso de interagdo com a comunidade escolar e associacdes a ela
vinculadas;

eprestar atendimento aos professores, alunos e usuarios com cortesia
e respeito;

epreparar os alimentos, observando as normas de higiene e salde e a
orientacdo do profissional da area de nutricao;

eoperar a camara fria para o armazenamento e conservacdo de produ-
tos e insumos, observando as normas de qualidade, seguranca, higie-
ne e salde;

ezelar pela manutengdo de limpeza e higiene da copa e cozinha e
esterilizagdo dos pratos, utensilios e vazilhames utilizados;

epreparar e servir merenda, refeigdes e lanches, conferindo a quanti-
dade para evitar desperdicio;

erealizar atividades de apoio as agdes desenvolvidas pela escola;

ereceber, conferir e controlar os produtos e mercadorias do estoque,
garantindo a previsdo mensal do consumo;

e higienizar verduras, frutas, legumes e outros alimentos;

eorganizar os alimentos e utensilios na dispensa;

eelaborar receitas com os alimentos estipulados no cardapio, prepara-
do mensalmente e aprovado pela direcéo;

emanter a geladeira e o freezer limpos e com a temperatura correta;

eobservar as normas de congelamento e descongelamento de alimen-
tos;

e conferir e controlar a data de validade dos produtos;

emanter limpos os aventais e 0s panos de louga e de limpeza.
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Cargo Funcéo Atividades Basicas
Agente de Agente de | eapoiar e auxiliar os trabalhos pedagégicos, visando facilitar o pro-
Atividades Recepcéo e cesso de interagdo com a comunidade escolar e associagdes a ela
Educacionais Portaria vinculadas;

e zelar pela organizagdo e manutengdo do ambiente escolar;

e prestar atendimento aos professores, alunos e usuarios com cortesia
e respeito;

erealizar atividades de recepcéo;

eprestar informagdes com urbanidade e tratar com respeito os alunos,
funcionarios, pais e visitantes;

e participar de eventos promovidos pela escola;

eacompanhar e controlar as atividades de transporte de carga e des-
carga de materiais, equipamentos e moveis;

ereceber alunos, funciondrios, pais e visitantes com urbanidade e
respeito;

e zelar pela seguranca interna do ambiente escolar;

e prestar apoio na execucéo das atividades escolares;

eacompanhar e controlar a entrada e saida de alunos, pais, visitantes
e, principalmente, de pessoas estranhas a escola;

eorganizar, conferir e controlar materiais de trabalho, listas de presen-
ca e a seguranca do local de trabalho;

ereceber, registrar, classificar e controlar a tramitacdo e distribuicdo
de processos e documentos;

emonitorar a circulacdo de alunos e de pessoas estranhas ao redor da
unidade escolar;

emanter o portdo fechado, fora do horéario de entrada e saida dos
alunos;

einibir a entrada de vendedores dentro da unidade escolar;

everificar a entrada de fornecedores de produtos, confirmando o
pedido com a dire¢do da escola.
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ANEXO IV AO EDITAL n. 1 - SAD/SED/Adm/2013
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS - SAD/SED/Adm/2013

CONTEUDO PROGRAMATICO

I | - CARGO COM EXIGIBILIDADE DE ENSINO FUNDAMENTAL

Cargo: Agente de Atividades Educacionais
Fungdes: - Agente de Limpeza

- Agende de Merenda

- Agente de Recepcéo e Portaria

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e entendimento de textos. Significacdo das palavras: sindbnimos e antdnimos. Encontros
vocélicos: hiato, ditongo e tritongo. Encontros consonantais. Digrafos. Divisao silabica. Refor-
ma ortografica 2009. Acentuagdo grafica. Palavras oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas. Si-
nais de pontuagdo: uso dos sinais de pontuacgdo. Tipos de frase. Classificagdo, flexdo e emprego
das palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, verbo, advérbio e numeral. Tempos verbais
do modo indicativo. Concordancia nominal e verbal.

MATEMATICA

Conjunto de nimeros inteiros e racionais. Sistema de numeragdo decimal. Operac0es: adicao,
subtracdo, divisdo e multiplicacdo. Expressdes numéricas. Multiplos e divisores. Operagdes com
maltiplos e divisores. Operacdes com fragdes. Numerais ordinais. Operagdes com decimais.
Razdo e Proporcao. Porcentagem. Principais figuras geométricas: triangulo, quadrado, retangulo
e circulo. Sistema monetério brasileiro. Sistemas de medidas de comprimento, capacidade, mas-
sa, tempo e superficie.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

Relacdes pessoais. Trabalho em equipe. Atendimento ao publico. Etica e postura do servidor.
Direitos e deveres. NogOes basicas de relacionamento humano no trabalho. Servigos de portaria,
controle de veiculos, combate a incéndios e primeiros socorros. Formas de tratamento. Nocdes
bésicas de conservagdo, manutencgdo, higiene e limpeza e conservacdo de moveis e instalagdes.
Nogdes basicas sobre utilizacéo, guarda e armazenagem de materiais, utensilios e equipamentos
de limpeza; uso correto e manutencgdo de utensilios e equipamentos de limpeza. Nog6es basicas
sobre alimentacdo e nutricdo; higiene pessoal, dos alimentos, equipamentos e utensilios; Orga-
nizag&o e controle do estoque de produtos alimentares.

‘ Il - CARGO COM EXIGIBILIDADE DE ENSINO MEDIO

Cargo: Assistente de Atividades Educacionais
Funcdes: - Assistente de Atividades Educacionais
- Assistente de Inspecéo de Alunos
- Técnico de Biblioteca

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e entendimento de textos. Encontros vocalicos: hiato, ditongo, tritongo. Encontros con-
sonantais. Digrafos. Divisdo sildbica. Tonicidade. Ortografia. Acentuacdo grafica. Reforma
ortogréafica 2009. Uso do acento indicador de crase. Sinais de pontuagdo: uso dos sinais de pon-
tuacdo. Significagdo das palavras: sinbnimos e antdnimos, homodnimos, pardbnimos e homaogra-

S:\DIR_GERAL\Minuta2013\Concursos\2013_SedAdm\site.doc - 30/31

PARQUE DOS PODERES - BLOCO | - CAMPO GRANDE-MS - CEP 79031-902 - FONE (xx67) 3318-1300 / FAX (xx67) 3318-1312



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

fos, denotacdo e conotacdo. Formacdo de palavras. Classificacdo, flexdo e emprego das pala-
vras. Termos da oragdo: essenciais, integrantes e acessorios. Regéncia nominal e verbal. Con-
cordancia nominal e verbal. Colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos. Forma e grafia
de algumas palavras e expressdes: por que/ por qué/ porque/ porqué; onde/aonde; mas/mais;
a/ha; demais/de mais; mal/mau. Coeséo e coeréncia textual.

NOCOES DE INFORMATICA

Nocdes de hardware: componentes de um computador; dispositivos de entrada e saida; midias
para armazenamento de dados; periféricos. Noc¢des do Sistema Operacional Windows 7 In-
terprise: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferén-
cia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, intera¢cdo com o
conjunto de aplicativos. Editores de texto, planilhas e apresentacdes (MS-Office 2007):
1.Editor de texto: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas; marcadores simbdlicos e numéricos; tabelas; impressdo; controle de
quebras e numeracdo de paginas; menus; barras de ferramentas; comandos; protecdo de docu-
mentos. 2.Editor de planilhas: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colu-
nas, pastas e graficos; elaboracdo de tabelas e gréficos; uso de formulas, fungdes; impressao;
controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de da-
dos; menus; barras de ferramentas; comandos. 3.Editor de apresentacdo: estrutura basica das
apresentacdes, conceitos de slides, anotacBes, régua, guias, cabegalhos e rodapés, nogoes de
edicdo e formatacdo de apresentac@es, inser¢do de objetos, botbes de a¢do, animagéo e transicdo
entre slides. Conceito de Internet e Intranet: conceitos basicos; navegadores; conceitos de
URL,; ferramentas de busca; transferéncias de arquivos (download e upload); impressao de pa-
ginas. Correio eletrdnico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexagdo
de arquivos. NocGes de seguranca: Conceitos de virus, spyware, spam; certificados de seguran-
¢a; acesso a sites seguros; vermes; cuidados e prevencdes.

MATEMATICA

OperagBes basicas com ndmeros naturais, inteiros, racionais e reais; potenciagdo e radiciacao.
Problemas. Média aritmética simples e ponderada. Divisdo proporcional. Raz&o e Proporcao.
Grandezas Proporcionais. Regra de Trés Simples e Composta. Porcentagem. Juros. Descontos.
expressdes literais e algébricas, valor numérico. Produtos Notaveis. Fatoracdo. Equacdes de 12 e
20 graus. Sistemas de equacdes do 12 e 22 graus. Funcgdes de primeiro e segundo graus: grafico,
dominio, imagem e aplicagdo. Sistema métrico decimal: perimetros, &rea, volume. Medidas de
capacidade, massa, comprimento e tempo. Resolucdo de problemas. Formas geométricas, angu-
los. Progressdo Aritmética e Geométrica. Problemas.
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